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Erasmus+ Gelen Personel Siire¢ Rehberi

Personel Hareketliligi faaliyeti 2 sekilde gergeklestirilebilmektedir:

1. Personel Ders Verme Hareketliligi - Staff Mobility for Teaching Assignments (STA)
2. Personel Egitim Alma Hareketliligi - Staff Mobility for Staff Training (STT)

e Gelmek isteyen personelden alinan ziyaret teklifi tizerine Erasmus+ Birimi ziyaretciyi, evrak ve
ilgili akademik boliimiin iletisim bilgileri hakkinda bilgilendirir.

e Ziyaretci, planlanan programinin igerigi ve tarihi hakkinda ilgili boltim koordinatdri/birim sorumlusu ile
irtibata gecer.

e Ziyaretci ve bolim koordinatori/birim sorumlusu programin igerigi ve tarihi hakkinda bir karara
vardiktan sonra ziyaret¢i kendi imzasinin ve gonderen kurumun imzasit bulundugu ders
verme/egitim alma programinin taranmis bir kopyasini boliim koordinatoriine//birim sorumlusuna
gonderir.

e BOlUm koordinatori/birim sorumlusu, ders verme/egitim alma programini imzalar ve taranmis bir
kopyasim1 Erasmus ofisine (KA131 ic¢in incoming@yildiz.edu.tr KA171 icin icm@yildiz.edu.tr )
gonderir.

e Erasmus ofisi, hazirladigi davet mektubunun ve ders verme/egitim anlsamasinin taranmis
kopyalarin1 hem ziyaretciye hem de bolim koordinatoriine/birim sorumlusuna gonderilir.

e BOlUm koordinatori/birim sorumlusu, planlanan ziyaret icin gerekli hazirliklar1 yapar ve ziyaretciyi
bilgilendirir.

o Hareketlilik gergeklestikten sonra, Erasmus ofisi ziyaretgi i¢in katilim sertifikas1 hazirlar.

e Erasmus ofisi, katilim sertifikasini imzalar ve hem ziyaretgiye hem de boliim koordinatdriine taranmis
bir kopya gonderilir.

e Gelen personellere ait tim belgelerin birer kopyasi, boliim koordinatorlerinin de erisim saglayabildigi
https://ytuerasmus.yildiz.edu.tr/ adresinde Degisim Programlart > Personel > Gelen Personel
sekmesinde saklanir.
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Yararh Baglantilar

e YTU Erasmus Ofisi Web Sayfasi: https://erasmus.yildiz.edu.tr/en
e Gelen Personel Prosediri ve Belgeleri : https://erasmus.yildiz.edu.tr/page/28/9
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